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Objeto del Contrato

Plamﬂoamon y Modernizacion Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y. Deportes, con | |

“| dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y- probldad en la prestacmn de Servicios -y

cumplimiento de las actividades que se descnben a contmuacnon sin ser estas hmltatlvas sino unlcamente

. enunmatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

Ac.tividades ejecutadas conforme al contrato y términos de réfefencia '

a) “Asesoré en la actuallzamon de la Gu1a de ElaboraCIon de Manuales de Normas y Procedlmlentos del"

. Ministerio y elaboracién de nuevas gwas para otro tlpo de manuales

b) Asesoré a Ias dependenmas del Ministerio en Ios procesos de elaboracion y actuahzamon de manuales;
administrativos y el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos. |
(Adquisiciones, Combustlbles Inventarlos Planificacion, Almacén y Contabilidad, Caja Chica, Auditoria |
Interna, Recursos Humanos, Slstemas Informatucos Serwmos Generales lngresos anatlvos)

c) Asesoré en la elaboramon de formas ﬂUJogramas estllo y redaccuon de proced|m|entos

d) Asesoré en la coordlnaCIon con Ias dependenmas que comparten funmones para |e mtegraCIon de
' procedlmlentos estandares ,

e) Asesoré en la actualizacion de manuales admlmstratlvos estructuras orgamzamonales reglamentos de :
las dependenmas del Ministerio, en base a |as normas emmdas por los entes rectores B :

) Asesoré en la elaboramon y consolldacnon de herramlentas de recopﬂamon de mformacmn para la S
actualizacion de manuales administrativos. , .

Contratlsta" se compromete a prestar SUS Servicios profesnonales mdlvxduales en general para La Direccionde |
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a) Asesore enla orgamzacuon metodologlas logistica, disefio, entrega 'y coordinacion de las dependencias
para la actualizacion de los manuales admmlstratlvos ’

h) Asesoré en la elaboramon de la planificacion, presentaciones, informes de avances sobre los manuales

del Ministerio.

“Williams Alexander Sian Yoc

Mariela Alejandra Morataya Contreras
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